
风险分析表           编号：JTDAP-JL-001

	项目名称
	

	项目地点
	□珠三角地区  □较远地区
	投资规模
	

	行业分类
	□危化 □矿山 □金属冶炼 □工贸 □其他
	行业风险危险度
	□高    □中  □一般

	项目类型
	□预评  □验收  □现状  □标准化  □预案  □咨询  □其他

	分析内容

	项目情况
	项目是否合法，是否按程序履行相关手续                 □是   □否
项目行业风险特性没有不可接受的事项                   □是   □否
项目生产/经营/建设状况是否正常                        □是   □否
项目地理位置和周边环境没有重大事故隐患               □是   □否

	行业风险特性
	□火灾  □爆炸  □中毒窒息  □坍塌  □其他：

	业务资质
	□符合资质范围     □暂无相关资质     □其他：

	评价(审)人员
	□评价(审)人员专业构成满足要求     □聘请相关专业技术专家     □无相关人员

	分析结论

	技术可行性
	□可行              □不可行

	经济可行性
	□可行              □不可行

	风险程度
	□可接受            □不可接受

	参与部门及人员
	业务员
	市场部门经理/主管
	评价部门经理/主管

	签名
	
	
	

	时间
	
	
	


工作计划表           编号：JTDAP-JL-002
	  项目名称
	

	项目组
	项目组长
	

	
	成员
	

	范围
	□全厂 □局部区域（    车间、    装置、    生产线） □其他情况：    

	工作计划
	工作步骤
	时间安排
	备注

	
	现场勘察
	
	

	
	收集资料
	
	

	
	发事故隐患整改建议书（预评不需）
	
	

	
	咨询辅导
	
	

	
	现场复查
	
	

	
	报告编制
	
	

	
	报告审核
	
	

	
	报告出版
	
	

	编制人（签名）
	
	部门经理（签名）
	

	时间
	
	时间
	


安全评价检测检验机构从业告知书    编号：JTDAP-JL-003
                ：
我单位承接了              □安全评价/□安全生产检测检验项目，拟于近期开展技术服务活动，现按照规定将有关信息告知如下。
	机构名称
	 

	机构资质证书编号
	
	机构信息公开网址
	

	办公地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	联系人
	
	联系电话
	

	项目名称
	

	项目地址
	

	项目所属行业
	

	项目组长
	
	联系电话
	

	技术服务期限
	

	计划现场勘验（检测检验）时间
	

	项目组成员、专业及工作任务（安全评价机构填写）

	姓 名
	专 业
	工作任务

	
	
	

	
	
	

	现场检测检验人员（安全生产检测检验机构填写）

	姓 名
	检测检验项目

	
	

	
	


机构（盖章）：
年   月   日
危化类项目现场检查表           编号：JTDAP-JL-004
	企业名称
	
	联系人员
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	评价机构
	
	联系人员
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	检查人员（签名）
	
	检查时间
	

	企业陪同人员（签名）
	
	
	

	企业基本情况

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	现场检查存在的主要问题

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：1、以上是现场检查存在的主要问题，具体内容以《事故隐患整改建议书》发给企业；

2、附件1-周边情况检查表、附件2-平面布置情况检查表、附件3-车间检查表、附件4-仓库检查表、附件5-公用工程检查表、附件6-生产装置检查表、附件7-储罐区检查表，根据企业实际情况参考检查内容。

附件1 周边情况检查表
	四至图

	绘出周边的重要公共建筑物、明火地点或散发火花地点、民用建筑物、厂房、仓库、装置、罐区、铁路、道路、架空电力线路、通信线等及相关距离。若周边是空地，应了解其是否有规划项目及其项目情况和类别（特别是一些工业园、开发区）：


附件2平面布置情况检查表
	平面图

	绘出企业的主要建构（筑）物的相对位置、名称、火险等级和主要防火间距：


附件3车间检查表
	检查项目
	检查内容

	建构筑物
	描述车间名称、建筑结构、耐火等级、建筑层数与层高、占地面积（长、宽）、防火分区、安全出口：

	原辅料情况
	描述原料、辅料（包括催化剂、引发剂、固化剂、燃料等）、储存地点、使用量：

	工艺或工序
（温度、压力）
	描述主要工艺或工序的流程及相应温度、压力等参数：

	设备情况
	描述主要设备的种类、名称、数量及用途：

	产品情况
	描述产品、副产品、中间产品、中间体、储存地点、产量：

	安全设施情况
	描述通风设施、消防设施、防雷防静电、防爆电气、报警系统、连锁系统、紧急停车系统、护栏、防护罩、安全警示标志：


附件4 仓库检查表
	检查项目
	检查内容

	建（构）筑物
	描述仓库名称、建筑结构、耐火等级、建筑层数与层高、占地面积（长、宽）、防火分区、安全出口：


	储存物料
	描述储存物料的名称和数量，如原料、催化剂、固化剂、产品、引发剂、燃料、辅料、色粉、色料等：

	安全设施
	描述通风设施、消防设施、温湿度计、慢坡、电气、货架、消防报警探头、可燃有毒气体报警探头数量等：


附件5 公用工程检查表
	检查项目
	检查内容

	给排水系统
	描述水源、管径、用水量、水泵型号及台数、供水压力、水池容积、生产污水量及流向、生活污水量及流向、雨水流向、清净下水与污水分流设施：


	变配电系统
	描述变电、配电、防爆电气、应急供电：


	消防系统
	描述应急供水系统（消防水池）、应急供电系统（应急电源）、水冷却系统（消火栓、喷淋、水幕）、泡沫灭火系统、气体灭火系统、消防控制室、灭火器材：


	防雷防静电
	描述防雷检测（范围、类别、有效期）、防雷设施、防静电（报警、跨接等设施）：


	特种设备
	描述特种设备的种类、数量、使用登记证和定期检测报告、有效期：


	其他方面
	描述供气、供热等情况：


附件6 生产装置检查表
	检查项目
	检查内容

	建（构）筑物
	描述装置名称、建筑结构、耐火等级、建筑层数与层高、占地面积（长、宽）、安全出口：

	原辅料情况
	描述原料、辅料（包括催化剂、引发剂、固化剂、燃料等）、储存地点、使用量：


	工艺或工序
（温度、压力）
	描述主要工艺或工序的流程及相应温度、压力等参数：

	设备情况
	描述主要设备的种类、名称、数量及用途：


	产品情况
	描述产品、副产品、中间产品、中间体、储存地点、产量：


	安全设施情况
	描述消防设施、防雷防静电、防爆电气、报警系统、连锁系统、紧急停车系统、监控系统、护栏、防护罩、安全警示标志：


附件7 储罐区检查表
	检查项目
	检查内容

	建（构）筑物
	描述罐区名称、占地面积、储罐数量、防火堤情况：

	储存物料
	描述储罐类型、编号、物料、容量：


	安全设施
	描述储罐安全附件（液位计、压力表、安全阀、阻火器等）、消防设施、防雷、防静电、扶手、护栏、防护罩、安全警示标志等：


                 矿山现场勘查表          编号：JTDAP-JL-005
	企业名称
	

	企业陪同人员（签名）
	
	传真号码
	

	联系电话
	
	联系人员
	

	检查人员（签名）
	
	检查时间
	

	检查情况

	总平面布置及周边环境（了解1km内有无铁路，其余500m范围若有重要设施应有照片）

	东
	
	南
	

	西
	
	北
	

	采场现状（每一个台阶应分别测量叙述）：

	照片：采场全景、正面、侧面、潜孔钻、采场排水沟、高位水池、挖掘机、安全标志、进场人员等。

	办公生活区（与采场距离、位置、结构、面积）：
	照片：正面照

	排土场（与采场距离、下游情况，堆放情况分台阶叙述，新选址地形坡度）：

	照片：全景、侧面、排水沟、挡土坝、沉淀池、安全标志

	破碎场（与采场距离、卸矿平台尺寸、防护栏、挡车装置、防护罩、输电线路情况、机械型号功率数量、控制室、防尘设施、堆场位置）：

	照片：全景、挡车装置、挡石吊板、防护罩、高位水池、安全标志。

	矿山道路（道路方向、规格、排水沟规格、进矿路口标志）：
	照片：正面、水沟、进矿须知、爆破警戒标志、安全标志。

	配电房（位置、高压线路名称、变压器型号数量、配电设施、工具、标志情况）：
	照片：配电房正面、变压器、安全标志、灭火器材等。

	维修场（位置、设施、工具、灭火器材情况）：

	照片：安全标志、灭火器材等。

	储油罐（位置、罐规格、防阳雨设施、接地情况、灭火器材情况）：
	照片：正面、灭火器材等。

	其它（如洒水车、装载机、运输汽车、集水坑、排水设施）：
	照片：洒水车、汽车、装载机、集水坑、水泵等设施。


 工贸类项目现场检查表        编号：JTDAP-JL-006
	企业名称
	
	联系人员
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	评价机构
	
	联系人员
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	检查人员（签名）
	
	检查时间
	

	企业陪同人员（签名）
	
	
	

	企业基本情况

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	现场检查存在的主要问题

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：1、以上是现场检查存在的主要问题，具体内容以《事故隐患整改建议书》发给企业；

2、附件1-周边情况检查表、附件2-平面布置情况检查表、附件3-车间检查表、附件4-仓库检查表、附件5-公用工程检查表、附件6-储罐区检查表，根据企业实际情况参考检查内容。

附件1 周边情况检查表
	四至图

	绘出周边的重要公共建筑物、明火地点或散发火花地点、民用建筑物、厂房、仓库、罐区、铁路、道路、架空电力线路、通信线等及相关距离。若周边是空地，应了解其是否有规划项目及其项目情况和类别（特别是一些工业园、开发区）：


附件2平面布置情况检查表
	平面图

	绘出企业的主要建构（筑）物的相对位置、名称、火险等级和主要防火间距：


附件3车间检查表
	检查项目
	检查内容

	建构筑物
	描述车间名称、建筑结构、耐火等级、建筑层数与层高、占地面积（长、宽）、防火分区、安全出口：

	原辅料情况
	描述原料、辅料、储存地点、使用量：

	工艺或工序

	描述主要工艺或工序的流程：

	设备情况
	描述主要设备的种类、名称、数量及用途：

	产品情况
	描述产品、副产品、中间产品、储存地点、产量：

	安全设施情况
	描述通风设施、消防设施、防爆电气、报警系统、护栏、防护罩、安全警示标志：


附件4 仓库检查表
	检查项目
	检查内容

	建（构）筑物
	描述仓库名称、建筑结构、耐火等级、建筑层数与层高、占地面积（长、宽）、防火分区、安全出口：


	储存物料
	描述储存物料的名称和数量等：

	安全设施
	描述通风设施、消防设施、防爆电气、报警系统、护栏、防护罩、安全警示标志：


附件5 公用工程检查表
	检查项目
	检查内容

	给排水系统
	描述水源、管径、用水量、水泵型号及台数、供水压力、水池容积、生产污水量及流向、生活污水量及流向、雨水流向、清净下水与污水分流设施：


	变配电系统
	描述变电、配电、防爆电气、应急供电：


	消防系统
	描述应急供水系统（消防水池）、应急供电系统（应急电源）、水冷却系统（消火栓、喷淋、水幕）、泡沫灭火系统、气体灭火系统、消防控制室、灭火器材：


	防雷防静电
	描述防雷检测（范围、类别、有效期）、防雷设施：


	特种设备
	描述特种设备的种类、数量、使用登记证和定期检测报告、有效期：


	其他方面
	描述供气、供热等情况：


附件6 储罐区检查表
	检查项目
	检查内容

	建（构）筑物
	描述罐区名称、占地面积、储罐数量、防火堤情况：

	储存物料
	描述储罐类型、编号、物料、容量：


	安全设施
	描述储罐安全附件、消防设施、防雷、防静电、扶手、护栏、防护罩、安全警示标志等：


 技术风险分析会议记录表      编号：JTDAP-JL-007
	项目名称
	

	项目类别
	
	项目负责人
	
	时间
	

	主要内容

	项目存在的主要风险、主要问题
	

	处理意见
	

	分析结论
	□进入正常编写程序     □待满足处理意见后进行     □技术风险过高

	参会人员签名

	项目负责人
	
	部门经理
	
	技术负责人
	

	其他人员：

	总经理审批：


注：1、技术风险分析会议由评价部门经理（副经理）主持；

技术处理意见和结论经由与会技术人员确定，意见不一致时由技术负责人决策（涉及取消或终止合同事项除外）；

3、涉及取消或终止合同事项，提交总经理审批。
事故隐患整改建议书        编号：JTDAP-JL-008
	企业名称
	
	联系人员
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	评价机构
	
	项目负责人
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	检查时间
	
	发出时间
	

	序号
	隐患内容
	依据标准以及相关条文内容
	整改措施

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：上表内容根据项目组现场检查情况以及贵司提供的相关资料等编写，请同时提交给贵司安全生产主要负责人。               

事故隐患整改复查表        编号：JTDAP-JL-009
	企业名称
	
	联系人员
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	评价机构
	
	项目负责人
	

	
	
	联系电话
	

	
	
	电子邮箱
	

	序号
	隐患内容
	整改措施
	整改情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	复查人（签名）
	
	企业陪同人员（签名）
	

	复查时间
	


注：整改情况要有具体文字说明，不能用“√”代替。                     

三级审核记录表          编号：JTDAP-JL-010
	项目名称
	

	项目负责人
	
	送审时间
	

	内部审核意见

	具体的内部审核意见，见《报告审核稿》
1：评价依据是否充分、有效；(
2：危险有害因素识别是否全面；(
3：评价单元划分是否合理；(
4：评价方法选择是否适当；(
5：对策措施是否可行；(
6：结论是否正确；(
7：格式是否符合要求；(
8：文字是否准确等。(
	

	审核结果
	□通过       □修改后通过       □不通过

	内部审核人（签名）
	
	审核时间
	

	技术审核意见

	具体的技术审核意见，见《报告审核稿》

1：现场收集的有关资料是否齐全、有效；(
2：危险有害因素识别是否充分；(
3：评价方法选择是否合理；(
4：对策措施是否具有针对性；(
5：结论是否正确；(
6：格式是否符合要求；(
7：文字表达是否准确。(
	

	审核结果
	□通过       □修改后通过       □不通过

	技术审核人（签名）
	
	审核时间
	

	再出版（一）
	再出版（二）

	技术审核人（签名）
	
	技术审核人（签名）
	

	再出版（三）
	再出版（四）

	技术审核人（签名）
	
	技术审核人（签名）
	

	修改情况及确认

	1、内部审核意见修改情况：

	

	

	

	

	2、技术审核意见修改情况：

	

	

	


	

	确认人（签名）
	
	确认时间
	

	过程控制审核意见

	1：是否进行了风险分析；(
2：是否编制了项目实施计划；(
3：是否进行了报告内部审核；(
4：是否进行了报告技术审核；(
5：记录是否完整；(
6：是否满足过程控制要求。(
	

	审核结果
	□通过       □修改后通过       □不通过

	审核人（签名）
	
	审核时间
	


注：三级审核记录表各级审核要有具体的审核意见。

与被评价单位交换意见的情况结果     编号：JTDAP-JL-011
在评价过程中，评价单位评价项目组就安全评价中遇到的问题及建议反馈给被评价单位，被评价单位对此进行了积极的配合，抽调出人力物力，解决了在评价中出现的问题，对于评价过程中提出的意见能够达成一致。
该安全评价报告是根据国家有关法律、法规、标准等进行分析评价，报告采用的原辅材料、设备设施、建构筑物、工艺流程、证照文书等均为被评价单位提供。 
被评价单位对本单位安全评价过程进行了监督，同意评价单位出具的《xxxxxxxxxxxxxxxx报告》的内容和结论，并对本单位所提供资料、安全评价对象的真实性、可靠性负责，承担有关法律责任。
被评价单位：                           评价单位：
（盖章）                             （盖章）
年  月  日                             年  月  日
被评价单位意见调查反馈表    编号：JTDAP-JL-012
为加强对安全评价从业人员的监督管理，不断提高安全评价工作质量，更好地提供技术服务，请贵单位按下列内容对参与评价工作的安全评价人员做出认真、客观评价，提出具体意见和建议。
	被评价单位
（项目）名称
	
	联系电话
	

	评价机构名称
	

	评价人员的服务意识、作风和敬业精神是否满意？
□ 是      □ 否      其它：                                         

	是否能按照评价项目合同约定的时间完成评价报告？
□ 是      □ 否      其它：                                         

	是否向其他第三方泄露了本企业的技术及商业秘密？
□ 是      □ 否      其它：                                       

	评价结论是否客观？
□ 是      □ 否      其它：                                       

	人员的专业技术水平如何？
□ 好      □ 一般     □ 差    其它：                              

	评价项目完成后，对企业的安全管理是否有促进作用，具体有哪些作用？
□ 有较大促进作用      □ 稍有促进作用     □ 没有促进作用
   其它：                                                             

	对评价机构和从业评价人员的意见或建议：


被评价单位（盖章）
年    月    日

许可类归档清单（预评价）

项目名称：                                                     合同号：
项目类别：□一类WH  □二类KS  □三类GM                   档案号：

	区域
	序号
	归档内容
	归档责任人
	资料形式
	归档人

	A

区
	1
	风险分析表
	评价员
	□纸质
	

	
	2
	合同复印件
	评价员
	□纸质
	

	
	3
	工作计划表
	评价员
	□纸质
	

	
	4
	安全评价检测检验机构从业告知书（公司盖章）
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	5
	现场检查表
	评价员
	□纸质
	

	
	6
	现场照片（必须包含项目负责人，进场时间）
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	7
	三级审核记录表
	评价员
	□纸质
	

	
	8
	报告审核稿(三级审核稿)
	评价员
	内审：  (电子          技审：  □电子
	

	
	9
	送审稿（外部评审稿）
	评价员
	□电子 □不需评审
	

	
	10
	报告备案稿纸质版
	评价员
	□纸质
	

	
	11
	报告备案稿电子版
	出版员
	□电子版
	

	B

区
	12
	(专家意见 (评审修改说明（报告附可不提供）
	评价员
	□纸质 □电子 □无
	

	
	13
	技术风险分析会记录表
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	14
	原始资料（报告、政府文件、记录、照片、相关文件资料等）
	评价员
	□纸质 □电子
	

	C 区
	15
	与被评价单位交换意见的情况结果         （客户盖章，报告中附可不提供）
	业务员
	□纸质
	

	
	16
	被评价单位意见调查反馈表（客户盖章或签字）
	业务员
	□纸质
	


备注：包括易制毒易制爆、港口、燃气项目
档案员（签名）：                                           归档日期：
许可类归档清单（现状评价）

项目名称：                                                     合同号：
项目类别：□一类WH  □二类KS  □三类GM                   档案号：

	区域
	序号
	归档内容
	归档责任人
	资料形式
	归档人

	A

区
	1
	风险分析表
	评价员
	□纸质
	

	
	2
	合同复印件
	评价员
	□纸质
	

	
	3
	工作计划表
	评价员
	□纸质
	

	
	4
	安全评价检测检验机构从业告知书（公司盖章）
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	5
	现场检查表
	评价员
	□纸质
	

	
	6
	现场照片（必须包含项目负责人，进场时间）
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	7
	三级审核记录表
	评价员
	□纸质
	

	
	8
	事故隐患整改建议书
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	9
	事故隐患整改复查表（客户盖章或签字）
	评价员
	□纸质
	

	
	10
	报告审核稿(三级审核稿)
	评价员
	内审：  □电子          技审：  □电子
	

	
	11
	送审稿（外部评审稿）
	评价员
	□电子 □不需评审
	

	
	12
	报告备案稿纸质版
	评价员
	□纸质
	

	
	13
	报告备案稿电子版
	出版员
	□电子版
	

	B

区
	14
	(专家意见 (评审修改说明（报告附可不提供）
	评价员
	□纸质 □电子 □无
	

	
	15
	申报资料
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	16
	技术风险分析会记录表
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	17
	原始资料（报告、政府文件、记录、照片、相关文件资料等）
	评价员
	□纸质 □电子
	

	C 区
	18
	与被评价单位交换意见的情况结果         （客户盖章，报告中附可不提供）
	业务员
	□纸质
	

	
	19
	被评价单位意见调查反馈表（客户盖章或签字）
	业务员
	□纸质
	


备注：包括易制毒易制爆、港口、燃气项目
档案员（签名）：                                           归档日期：

许可类归档清单（验收评价）

项目名称：                                                     合同号：
项目类别：□一类WH  □二类KS  □三类GM                   档案号：

	区域
	序号
	归档内容
	归档责任人
	资料形式
	归档人

	A

区
	1
	风险分析表
	评价员
	□纸质
	

	
	2
	合同复印件
	评价员
	□纸质
	

	
	3
	工作计划表
	评价员
	□纸质
	

	
	4
	安全评价检测检验机构从业告知书（公司盖章）
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	5
	现场检查表
	评价员
	□纸质
	

	
	6
	现场照片（必须包含项目负责人，进场时间）
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	7
	三级审核记录表
	评价员
	□纸质
	

	
	8
	事故隐患整改建议书
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	9
	事故隐患整改复查表（客户盖章或签字）
	评价员
	□纸质
	

	
	10
	报告审核稿(三级审核稿)
	评价员
	内审：  □电子          技审：  □电子
	

	
	11
	送审稿（外部评审稿）
	评价员
	□电子 □不需评审
	

	
	12
	报告备案稿纸质版
	评价员
	□纸质
	

	
	13
	报告备案稿电子版
	出版员
	□电子版
	

	B

区
	14
	(专家意见 (评审修改说明（报告附可不提供）
	评价员
	□纸质 □电子 □无
	

	
	15
	申报资料
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	16
	技术风险分析会记录表
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	17
	原始资料（报告、政府文件、记录、照片、相关文件资料等）
	评价员
	□纸质 □电子
	

	C 区
	18
	与被评价单位交换意见的情况结果         （客户盖章，报告中附可不提供）
	业务员
	□纸质
	

	
	19
	被评价单位意见调查反馈表（客户盖章或签字）
	业务员
	□纸质
	


备注：包括易制毒易制爆、港口、燃气项目
档案员（签名）：                                           归档日期：

工贸类归档清单（预评价）

项目名称：                                                     合同号：
项目类别：□一类WH  □二类KS  □三类GM                   档案号：

	区域
	序号
	归档内容
	归档责任人
	资料形式
	归档人

	A

区
	1
	风险分析表
	评价员
	□纸质
	

	
	2
	合同复印件或采购单
	评价员
	□纸质
	

	
	3
	工作计划表
	评价员
	□纸质
	

	
	4
	安全评价检测检验机构从业告知书（公司盖章）
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	5
	现场检查表
	评价员
	□纸质
	

	
	6
	现场照片（必须包含项目负责人，进场时间）
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	7
	三级审核记录表
	评价员
	□纸质
	

	
	8
	报告审核稿(三级审核稿)
	评价员
	内审：  □电子          技审：  □电子
	

	
	9
	送审稿（外部评审稿）
	评价员
	□电子 □不需评审
	

	
	10
	报告备案稿纸质版
	评价员
	□纸质
	

	
	11
	报告备案稿电子版
	出版员
	□电子版
	

	B

区
	12
	(专家意见 (评审修改说明（报告附可不提供）
	评价员
	□纸质 □电子 □无
	

	
	13
	技术风险分析会记录表
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	14
	原始资料（报告、政府文件、记录、照片、相关文件资料等）
	评价员
	□纸质 □电子
	

	C区
	15
	被评价单位意见调查反馈表（客户盖章或签字）
	业务员
	□纸质
	


档案员（签名）：                                           归档日期：

工贸类归档清单（现状评价）

项目名称：                                                     合同号：
项目类别：□一类WH  □二类KS  □三类GM                   档案号：

	区域
	序号
	归档内容
	归档责任人
	资料形式
	归档人

	A

区
	1
	风险分析表
	评价员
	□纸质
	

	
	2
	合同复印件或采购单
	评价员
	□纸质
	

	
	3
	工作计划表
	评价员
	□纸质
	

	
	4
	安全评价检测检验机构从业告知书（公司盖章）
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	5
	现场检查表
	评价员
	□纸质
	

	
	6
	现场照片（必须包含项目负责人，进场时间）
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	7
	三级审核记录表
	评价员
	□纸质
	

	
	8
	事故隐患整改建议书
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	9
	事故隐患整改复查表（客户盖章或签字）
	评价员
	□纸质
	

	
	10
	报告审核稿(三级审核稿)
	评价员
	内审：  □电子          技审：  □电子
	

	
	11
	送审稿（外部评审稿）
	评价员
	□电子 □不需评审
	

	
	12
	报告备案稿纸质版
	评价员
	□纸质
	

	
	13
	报告备案稿电子版
	出版员
	□电子版
	

	B

区
	14
	(专家意见 (评审修改说明（报告附可不提供）
	评价员
	□纸质 □电子 □无
	

	
	15
	技术风险分析会记录表
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	16
	原始资料（报告、政府文件、记录、照片、相关文件资料等）
	评价员
	□纸质 □电子
	

	C区
	17
	被评价单位意见调查反馈表（客户盖章或签字）
	业务员
	□纸质
	


档案员（签名）：                                           归档日期：

工贸类归档清单（验收评价）

项目名称：                                                     合同号：
项目类别：□一类WH  □二类KS  □三类GM                   档案号：

	区域
	序号
	归档内容
	归档责任人
	资料形式
	归档人

	A

区
	1
	风险分析表
	评价员
	□纸质
	

	
	2
	合同复印件或采购单
	评价员
	□纸质
	

	
	3
	工作计划表
	评价员
	□纸质
	

	
	4
	安全评价检测检验机构从业告知书（公司盖章）
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	5
	现场检查表
	评价员
	□纸质
	

	
	6
	现场照片（必须包含项目负责人，进场时间）
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	7
	三级审核记录表
	评价员
	□纸质
	

	
	8
	事故隐患整改建议书
	评价员
	□纸质版+□电子版
	

	
	9
	事故隐患整改复查表（客户盖章或签字）
	评价员
	□纸质
	

	
	10
	报告审核稿(三级审核稿)
	评价员
	内审：  □电子          技审：  □电子
	

	
	11
	送审稿（外部评审稿）
	评价员
	□电子 □不需评审
	

	
	12
	报告备案稿纸质版
	评价员
	□纸质
	

	
	13
	报告备案稿电子版
	出版员
	□电子版
	

	B

区
	14
	(专家意见 (评审修改说明（报告附可不提供）
	评价员
	□纸质 □电子 □无
	

	
	15
	技术风险分析会记录表
	评价员
	□纸质 □不需要
	

	
	16
	原始资料（报告、政府文件、记录、照片、相关文件资料等）
	评价员
	□纸质 □电子
	

	C区
	17
	被评价单位意见调查反馈表（客户盖章或签字）
	业务员
	□纸质
	


档案员（签名）：                                           归档日期：



